
德育处工作人员分工一览表

2016年2月25日德育处制

	工作内容
	负责人

	 学生综合素质评价；八大习惯养成教育；

 广播体操比赛;运动会;

 家长会;德育大讲堂安排;常规迟到检查
	任红兵

	 高中学生综合素质评价；班干部培训会；

 文明班级评选;班主任德育研讨会

 学生自主管理委员会；常规早操检查
	段芝鹏

	 初中学生综合素质评价；单项奖评选；

 班主任量化津贴计算;常规卫生检查
	胡雷杰

	 作业本、校服统计发放；

 学生医保代理；常规纪律检查;学生仪容仪表检查
	张永琦

	 学生证、荣誉证书;学生建档及档案整理检查；
 班级管理量化考核汇总及分布
	张 涛

	 军训服管理；常规眼保健操检查
	杜 涛

	 国家助学金、学生资助工作；处室材料汇总归类;

 班会课安排及常规班会课检查
	延丽珍

	 特优生评选；两周一星的评选及宣传;

 省市三好、优干、十佳之星的选送及宣传；
	拓 盼



